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1. DEFINITII S| ABREVIERI

1.1 Definitii

Beneficiar — organizatie publica sau privata care preia responsabilitatea realizarii unui proiect si care
pentru care a fost emisa o Decizie de finantare de catre AFIR/care a incheiat un Contract de finantare cu
AFIR, pentru accesarea fondurilor europene prin FEADR;

Cerere de finantare — document depus de catre un solicitant in vederea obtinerii sprijinului financiar
nerambursabil;

Contract/Decizie de Finantare — reprezintd documentul juridic incheiat in conditiile legii intre Agentia
pentru Finantarea Investitiilor Rurale, in calitate de Autoritate Contractanta si beneficiar, prin care se
stabilesc obiectul, drepturile si obligatiile partilor, durata de valabilitate, valoarea, plata, precum si alte
dispozitii si conditii specifice, prin care se acorda asistenta financiara nerambursabila din FEADR si de la
bugetul de stat, in scopul atingerii obiectivelor masurilor cuprinse in PNDR 2014-2020;

Dosarul cererii de finantare — cererea de finantare impreuna cu documentele anexate;
Dosarul cererii de plata (DCP) — cererea de plata impreuna cu documentele anexate;

Eligibilitate — suma criteriilor pe care un solicitant trebuie sa le indeplineasca in vederea obtinerii
finantarii prin Masurile din FEADR,;

Evaluare — actiune procedurald prin care documentatia ce insoteste cererea de finantare/ plata este
analizata pentru verificarea indeplinirii criteriilor necesare finantarii;

Fonduri nerambursabile — reprezinta fondurile acordate unei persoane fizice sau juridice in baza unor
criterii de eligibilitate pentru realizarea de investitii/servicii incadrate in aria de finantare a Masurii si
care nu trebuie returnate — singurele exceptii sunt nerespectarea conditiilor contractuale si
nerealizarea investitiei/serviciului conform proiectului aprobat de AFIR;

Grup de Actiune Locala (GAL) — reprezinta un parteneriat local, alcatuit din reprezentanti ai institutiilor
si autoritatilor publice locale, ai sectorului privat si ai societatii civile, constituit potrivit prevederilor
Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

LEADER — Masura din cadrul PNDR ce are ca obiectiv dezvoltarea comunitatilor rurale ca urmare a
implementarii strategiilor elaborate de catre GAL. Provine din limba franceza , Liaisons Entre Actions de
Developpement de I'Economie Rurale” — ,Legaturi intre Actiuni pentru Dezvoltarea Economiei Rurale”;
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Masura — defineste aria de finantare prin care se poate realiza cofinantarea proiectelor (reprezinta o
suma de activitati cofinantate prin fonduri nerambursabile);

Reprezentantul legal — persoana desemnata sa reprezinte solicitantul in relatia contractuala cu AFIR,
conform legislatiei in vigoare;

Sesiune de depunere — perioada calendaristica in cadrul careia GAL ,lalomita de Jos” poate primi
proiecte din partea potentialilor beneficiari;

Sesiune de selectie — lucrarile Comitetului de Selectie si ale Comisiei de Contestatii, concretizate in
decizia finala de finantare;

Solicitant — reprezinta o persoana juridicd/persoana fizica autorizatd care este eligibilda (care
indeplineste toate conditiile impuse) pentru accesarea fondurilor europene, dar care nu a incheiat Tnca
un Contract de finantare/Decizie de finantare cu AFIR;

Strategie de Dezvoltare Locala — Document ce trebuie transmis de potentialele GAL-uri catre
Autoritatea de Management si care va sta la baza selectiei acestora. Prin acest document se stabilesc
activitatile si resursele necesare pentru dezvoltarea comunitatilor rurale si masurile specifice zonei
LEADER.

1.2 Abrevieri

PNDR — Programul National de Dezvoltare Rurala, este documentul pe baza caruia va putea fi accesat
Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurald si care respecta liniile directoare strategice de
dezvoltare rurala ale Uniunii Europene;

FEADR — Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala, este un instrument de finantare creat de
Uniunea Europeana pentru implementarea Politicii Agricole Comune;

MADR — Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale;

DGDR-AM PNDR - Directia Generala Dezvoltare Rurala - Autoritatea de Management pentru Programul
National de Dezvoltare Rural3;

AFIR — Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale, institutie publicd cu personalitate juridica,
subordonata Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale — scopul AFIR il constituie derularea Fondului
European Agricol pentru Dezvoltare, atat din punct de vedere tehnic, cat si financiar;

CRFIR — Centrul Regional pentru Finantarea Investitiilor Rurale;
OJFIR — Oficiul Judetean pentru Finantarea Investitiilor Rurale;
GAL — Grup de Actiune Local3;

SDL — Strategie de Dezvoltare Locala.



2. PREVEDERI GENERALE

Pentru toate proiectele depuse la nivelul GAL ,lalomita de Jos” si contractate, evaluatorii, stabiliti
cu respectarea prevederilor SDL, vor verifica conformitatea cererilor de plata. Verificarile vor fi
documentate, datate si semnate de experti.

Scopul Manualului de procedura pentru verificarea conformitatii cererilor de platd este de a
furniza personalului GAL cu atributii specifice in verificarea cererilor de plata, mijloacele necesare
pentru implementarea eficienta a Strategiei de Dezvoltare Locala.

in cadrul prezentului document sunt descrise procedura de lucru a GAL ,lalomita de Jos” privind
repartizarea atributiilor si responsabilitatilor intre persoanele si organismele implicate, formularele
si documentele utilizate, precum si termenele care trebuiesc respectate.

De asemenea, prin Manualul de procedura pentru verificarea conformitatii cererilor de platd se
stabileste 0o metodologie unitara de verificare a cererilor de plata depuse la GAL, fluxul de
documente si formulare utilizate in procesul de verificare de la depunerea acestora de catre
solicitant la GAL si transmiterea lor la AFIR.

Prezentul Manual de procedura pentru verificarea conformitatii cererilor de platd se aplica
tuturor masurilor cuprinse in Strategia de Dezvoltare Locala a GAL ,,lalomita de Jos”.

NOTA! Toatd corespondenta purtatd cu beneficiarii se intocmeste in doud exemplare originale,
care vor fi stampilate si semnate si vor avea acelasi numar de inregistrare.

IMPORTANT! Pe durata procesului de verificare, solicitantii, personalul GAL si personalul AFIR vor
respecta legislatia incidenta, versiunea Ghidului de implementare si a Manualului de procedura
pentru Sub-masura 19.2, precum si Procedura de implementare si Formulare generale Autorizare
plati.



3. PREZENTAREA ORGANELOR DE VERIFICARE A
CERERILOR DE PLATA LA NIVEL DE GAL

Compartimentul Administrativ

Verifica conformitatea cererilor de plata pentru proiectele depuse
la nivelul GAL

Compartimentul Administrativ

Verificarea cererilor de plata la nivel de GAL, respectiv verificarea conformitatii, va fi realizata la
nivelul Compartimentului Administrativ de angajatii GAL in conformitate cu fisele de post.

Pot prelua responsabilitatea verificarii conformitatii cererilor de plata si ceilalti angajati de la nivelul
compartimentului administrativ.

Compartimentul administrativ al GAL va asigura, de asemenea, suportul necesar beneficiarilor
pentru Tntocmirea corespunzatoare a cererilor de plata privind aspectele de conformitate pe care
acestia trebuie sa le indeplineasca si va raspunde la solicitarile de clarificari primite din teritoriu.

Mentiuni cu privire la personalul implicat in procesul de verificare a cererilor de plata la nivelul
GAL

Fiecare persoana implicata in procesul de verificare a cererilor de plata de la nivelul GAL
(evaluatori, manager, responsabil financiar-contabil) are obligatia de a respecta prevederile OUG
nr. 66/2011, cu modificdrile si completarile ulterioare referitoare la evitarea conflictului de interese
si prevederile Cap. Xl al SDL — "Descrierea mecanismelor de evitare a posibilelor conflicte de
interese conform legislatiei nationale”.

Conform legislatiei comunitare si nationale in vigoare, conflictul de interes poate fi definit ca acea
situatie sau Tmprejurare in care interesul personal, direct ori indirect al responsabilului contravine
interesului public, astfel incat afecteaza sau ar putea afecta independenta si impartialitatea sa in
luarea deciziilor ori indeplinirea la timp si cu obiectivitate a indatoririlor care i revin in exercitarea
functiei detinute.

In acest sens, orice persoana care face parte din structurile de verificare a proiectelor /cererilor de
plata, care este angajata Tn orice fel de relatie profesionala sau personala cu promotorul de proiect
sau are interese profesionale sau personale Tn proiect, poate depune proiecte, cu obligatia de a



prezenta o declaratie in scris Tn care sa se explice natura relatiei/ interesului respectiv si nu poate
participa la procesul de selectie a proiectelor.

Respectarea acestor obligativitati va fi intarita prin verificarea realizata de structurile teritoriale ale
Autoritatii de management / Agentiei de Plati.

Garantarea transparentei in procesul decizional si evitarea oricarui potential conflict de interese
este asigurat de catre parteneriat prin realizarea unui model de implementare care prevede o
separare adecvata a responsabilitatilor.

In concluzie, prin mecanismele adoptate parteneriatul va asigura respectarea legislatiei nationale si
europeana cu incidenta in reglementarea conflictului de interese.



4. DERULAREA PROCESULUI DE VERIFICARE A CERERILOR DE PLATA LA
NIVELUL GRUPURILOR DE ACTIUNE LOCALA

4.1 Primirea cererii de platd de catre GAL

Solicitantul va depune cererea de plata la sediul GAL , lalomita de Jos”, din comuna Dobra, nr. 545,
judetul Dambovita, de luni pana vineri, in intervalul orar 8.00 - 16.00.

Dosarul Cererii de Plata (DCP) se depune in 3 exemplare ( 1 original + 2 copii ), pe suport de hartie,
la care se ataseaza pe suport magnetic (CD— 3 exemplare) documentele intocmite de beneficiar.

Dupa verificarea de catre GAL, beneficiarul depune documentatia insotita de Fisa de verificare a
conformitatii DCP emisa de catre GAL, la structurile teritoriale ale AFIR (OJFIR/CRFIR — in functie de
tipul de proiect).

Responsabilul din cadrul GAL-ului inregistreaza cererea de plata in Registrul de primire, aplica un
numar de inregistrare pe prima pagina a dosarului, iar solicitantul primeste un bon cu acest numar
de inregistrare. Numarul de inregistrare va fi alocat in ordinea depunerii cererilor de plata.

Solicitantul este invitat sa revina la sediul GAL ,lalomita de Jos” dupa verificarea conformitatii
pentru a fi instiintat daca cererea de plata este conforma sau i se explica cauzele neconformitatii.

n cazul in care solicitantul nu accepta s depund si documentele originale, acestea vor fi verificate
de expert la finalizarea verificarii conformitatii, in prezenta solicitantului.

Tn ziua primirii dosarului cererii de platd la GAL, Managerul GAL repartizeaza dosarul unui expert
evaluator GAL pe baza criteriului de repartizare uniforma din punct de vedere al numarului de
cereri. Expertul caruia i-a fost repartizata cererea de plata realizeaza verificarea, iar al doilea expert
evaluator va efectua verificarea pe baza principiului ,,4 ochi”.

4.2 Verificarea conformitdtii Dosarului Cererii de Platd la GAL

Beneficiarul depune Dosarul Cererii de Plata aferent fiecarei transe de plata, insotit de
documentele justificative, numai dupa aprobarea rapoartelor de activitate de catre OJFIR, daca
proiectul impune. Rapoartele de activitate (intermediar/final) sunt documente elaborate cu privire
la activitatile prestate.



in etapa de autorizare a plétilor, toate cererile de platd trebuie si fie depuse la GAL pentru
efectuarea conformitatii, iar ulterior, la dosarul cererii de plata GAL va atasa si fisa de verificare a
conformitatii emisa de GAL.

Beneficiarii au obligatia de a depune la GAL si la AFIR implicit Declaratiile de esalonare - formular
AP 0.1L conform prevederilor Contractului/Deciziei de finantare cu modificarile si completarile
ulterioare si anexele la acesta.

Pentru depunerea primului dosar de platd, se vor avea in vedere prevederile HG nr. 226/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare, in vigoare la data depunerii Dosarului Cererii de Plata.

Verificarea conformitatii DCP la GAL se realizeaza pentru toate dosarele cererilor de plata prin
completarea Sectiunii A: Verificarea conformitatii documentelor atasate la Dosarul Cererii de Plata
din Fisa de verificare a conformitatii Dosarului Cererii de Plata - AP 1.5LGAL, de catre cei doi experti
evaluatori. Pentru DCP de justificare a TVA-ului depus in conformitate cu prevederile alin. 9 al art.
20 din OUG 49/ 2015, verificarea conformitatii se realizeaza prin completarea Sectiunii A:
Verificarea conformitatii documentelor atasate la Dosarul Cererii de Plata din Fisa de verificare

AP 1.5LGAL (servicii)/ AP 1.5.3LGAL/AP 1.5.4LGAL.

Decontarea TVA de la Bugetul de stat se poate solicita daca beneficiarul se incadreaza in
prevederile OUG nr. 49/2015 si a solicitat modificarea corespunzatoare a Contractului de finantare,
conform dispozitiilor Manualului de procedura si a Ghidului de implementare.

Expertii evaluatori vor verifica in prezenta reprezentantului legal al proiectului conformitatea
documentelor din Dosarul Cererii de Plata prin bifarea casutelor inscrise in dreptul fiecarei cerinte
din Sectiunea Verificarea conformitatii documentelor atasate la Dosarul Cererii de Plata (da/ nu/ nu
este cazul) si semnare.

De asemenea, expertii evaluatori vor verifica urmatoarele aspecte :

o Documentele pe care le contine Dosarul Cererii de Plata sunt numerotate, dosarul este sigilat, pe
sigiliu se regasesc semnatura si stampila beneficiarului, iar referintele din opis corespund cu
numarul paginii la care se afla documentele din Dosar;

o Pe fiecare pagina apare mentiunea “Program FEADR”, iar pe documentele in copie din Dosar
apare si mentiunea “conform cu originalul;

o Declaratia de cheltuieli AP 1.2 este completata, datata, semnata si stampilata de beneficiar;

o Copiile facturilor sunt atasate la Declaratia de cheltuieli AP 1.2 si datele inscrise in acestea coincid
cu datele din AP 1.2 ;

o Copiile extraselor de cont sunt atasate la Declaratia de cheltuieli AP 1.2 si datele inscrise in
acestea coincid cu datele din AP 1.2 ;



o Copiile extraselor de cont corespund cu documentele in original prezentate de beneficiar.
Originalele trebuie sa contind mentiunea “Program FEADR” si sa fie conforme cu documentele in
copie din Dosar. Verificarea se efectueaza document cu document si se confirma prin semnare si
aplicarea stampilei personalizate, atat pe documentul original cat si pe copiile acestora din Dosar.
Orice neconformitate intre documentul copie si cel original, in sensul reglementarilor de mai sus
conduce la bifarea coloanei "NU" si la situatia de neregula. Daca este bifata cel putin o casuta
“Nu” atunci Dosarul este declarat neconform, mentionandu-se la rubrica “Observatii” motivul/
motivele neconformitatii.

Pentru procedura de evaluare cereri de plata la nivelul AFIR, vezi formulare disponibile in
»Formulare generale Autorizare pldti” (http://www.dfir.info/).

Sectiunea Verificarea conformitatii documentelor atasate la Dosarul Cererii de Plata a Formularului
AP 1.5LGAL este avizata de catre Manager GAL si semnata de beneficiar (reprezentant legal) pentru
luare la cunostinta, iar o copie a acestei sectiuni se inmaneaza beneficiarului.

Rezultatul verificarii Dosarului cererii de plata poate sa fie:

e ,conforma”

e ,neconforma”, in cazul in care in urma verificarii se constata ca exista neconcordante intre
documentele prezentate de beneficiar/ lipsesc documentele ce trebuiau prezentate de beneficiar
conform Instructiunilor de plata (este bifata casuta ,Nu”). In cazul in care DCP e declarat
neconform, beneficiarul poate sa redepuna dosarul cererii de plata, in conditiile in care dosarul
cererii de platda este complet, cu respectarea termenelor prevazute in Contractul/ Decizia de
finantare/ Actele aditionale/ Declaratile de esalonare a depunerii DCP. Un DCP declarat
neconform, poate fi redepus o singura data.

Tn urma realiz&rii verificarii, in situatia Tn care cererea de platd a fost declaratd conforms,
beneficiarul depune Dosarul cererii de plata, insotit de Fisa de verificare a conformitdtii emisa de
GAL, la structurile teritoriale ale AFIR (OJFIR/CRFIR) responsabile de derularea contractului de
finantare.

n vederea verificarii realiz&rii acestui pas procedural la nivelul OJFIR/CRFIR, in toate formularele de
plata dedicate verificarii conformitatii DCP, se va adauga un rand cu urmatorul punct de verificare:
“Fisa de verificare a conformitdtii Dosarului Cerere de Platd este completatd, datatd si semnatd de
cdtre expertii GAL, iar concluzia verificdrii este "conform.”

n situatia in care DCP este declarat neconform, beneficiarul poate si redepund la GAL Dosarul
cererii de plata complet, cu respectarea termenelor prevdazute in Contractul de finantare/Actul
aditional/Declaratiile de esalonare a depunerii DCP. Un DCP declarat neconform poate fi redepus o
singura data la GAL.


http://www.afir.info/

n cazul in care cererea de plati este declaratd ,,neconforma“ de doud ori de citre GAL, beneficiarul
are dreptul de a depune contestatie cu incadrarea in termenul maxim de depunere a dosarului
cererii de platd la AFIR. in acest caz, contestatia va fi analizatd de citre doi experti din cadrul GAL,
altii decat cei care au verificat initial conformitatea dosarului cerere de plata. Dacda in urma
analizarii contestatiei, viza GAL ramane ,,neconform®, atunci beneficiarul poate adresa contestatia
catre AFIR. Depunerea contestatiei se va realiza la structura teritoriala a AFIR (OJFIR/CRFIR)
responsabila de derularea contractului de finantare. Solutionarea contestatiei de catre expertii
OJFIR/CRFIR si comunicarea deciziei catre beneficiar se va realiza cu incadrarea in termenul maxim
de depunere a DCP la AFIR.

GAL se va asigura de faptul ca verificarea conformitatii dosarelor de plata la nivelul GAL, inclusiv
depunerea contestatiilor si solutionarea acestora (daca este cazul) respecta incadrarea in termenul
maxim de depunere a dosarului de plata la AFIR.

Dosarul Cererii de Plata trebuie sa cuprinda documentele justificative prevazute in Instructiunile
de plata (anexa la Contractul de finantare), care se regasesc pe pagina de internet a AFIR
http://www.afir.info/.

Pentru proiectele aferente Sub-masurii 19.2, pentru toate etapele, verificarile se realizeaza in
baza prevederilor procedurale si formularelor aferente sub-masurii in care se incadreaza scopul
proiectului finantat, conform codului contractului/deciziei de finantare.

Modelele de formulare care trebuie completate/prezentate de beneficiar (Cererea de plata,
Identificarea financiara, Declaratia de cheltuieli, Raportul de asigurare, Declaratia pe propria
raspundere a beneficiarului) sunt disponibile la OJFIR sau pe site-ul AFIR (www.afir.info).

Platile se vor efectua pe baza cererilor de plata depuse de beneficiari si autorizate de Autoritatea
Contractanta. Autorizarea cererilor de plata se face in urma verificarilor documentelor justificative
prezentate de beneficiar conform cerintelor Autoritatii Contractante prezentate in Instructiuni de
plata, Anexa IV la contract. Autorizarea cererilor de plata poate fi invalidata ulterior prin
constatarea de nereguli.

Beneficiarul poate opta pentru plata finantarii nerambursabile in mai multe transe. Fiecare cerere
de plata va fi insotita de Raportul de Asigurare emis de catre un auditor financiar autorizat.

Ultima cerere de plata va fi corelata cu durata de implementare a proiectului si va fi depusa nu mai
tarziu de ultima zi a duratei de implementare a proiectului.

Plata se va efectua pe baza declaratiilor de cheltuieli si a Rapoartelor de activitate (avizate de
OJFIR) depuse de beneficiar, in conformitate cu Anexa IV la Contract — Instructiuni de plata.


http://www.afir.info/
http://www.afir.info/

Beneficiarul este obligat sa intocmeasca si sa ataseze la fiecare cerere de plata declaratia de
cheltuieli si raport de activitate intermediar/final avizat de catre OJFIR, respectand Instructiunile de
Plata - Anexa IV la contract.

Daca beneficiarul nu a depus Raport de activitate intermediar, atunci Raportul de activitate final va
cuprinde toate activitatile din Cererea de finantare si se va putea depune o singura cerere de plata.

n cazul in care constatd erori de form3 (de ex: omisiuni privind semnarea anumitor pagini, atasarea
unor documente obligatorii specifice proiectului propus sau prezentarea unor documente
neconforme, care nu respecta formatul standard), expertul GAL poate solicita documente sau
informatii suplimentare (formular E1.13LGAL).

Se pot solicita informatii suplimentare in etapa de verificare a conformitatii o singura data si
termenul de raspuns este de maximum cinci zile de la momentul luarii la cunostintd de catre
solicitant. Pentru solicitarea de informatii suplimentare se va utiliza modelul de formular E1.13LGAL
existent in cadrul prezentei proceduri.

Tn situatia n care clarificdrile nu rdspund cerintelor, cererea de plat3 va fi declaratd neconforma.

4.3 Aspecte generale referitoare la verificarea cererilor de plata

Pentru toate proiectele contractate, evaluatorii de la nivelul GAL, stabiliti cu respectarea
prevederilor SDL, vor verifica conformitatea cererilor de platda depuse, aferente respectivelor
proiecte. Verificarea va respecta principiul “4 ochi”, respectiv cererile de plata vor fi semnate de
catre doi experti evaluatori angajati in cadrul GAL.

Timpul necesar pentru verificarea conformitatii DCP este de maxim 3 zile lucratoare.

Pentru toate cererile de plata, dupa primirea de la AFIR a Notificarii cu privire la confirmarea
platii, in termen de maximum 5 zile, beneficiarul are obligatia de a informa GAL cu privire la
sumele autorizate si rambursate in cadrul proiectului.



5. SOLUTIONAREA CONTESTATIILOR CU PRIVIRE LA REZULTATUL
VERIFICARII DOSARULUI CERERII DE PLATA

n cazul in care cererea de platd este declaratd ,neconforma“ de doud ori de citre GAL, beneficiarul
are dreptul de a depune contestatie cu incadrarea in termenul maxim de depunere a dosarului
cererii de plata la AFIR.

Contestatia, semnata de beneficiar, va fi depusa la secretariatul GAL, personal/postd/fax/e-mail cu
confirmare de primire.

Contestatia va fi analizata de catre doi experti din cadrul GAL, altii decéat cei care au verificat initial
conformitatea dosarului cererii de platd. Tn situatia in care sunt identificate aspecte tehnice sau
juridice care trebuie clarificate si care necesita o opinie de specialitate care excede sfera de
competenta a membrilor Comisiei, se poate solicita in scris punctul de vedere al unui expert, acesta
avand un rol consultativ.

Un expert GAL va transmite (pe fax/posta/e-mail/personal, cu confirmare de primire) solicitantului
formularul Notificarea solicitantului privind contestatia depusa.

Daca in urma analizarii contestatiei, viza GAL ramane ,neconform®, atunci beneficiarul poate
adresa contestatia catre AFIR. Depunerea contestatiei se va realiza la structura teritoriala a AFIR
(OJFIR/CRFIR) responsabila de derularea contractului de finantare. Solutionarea contestatiei de
catre expertii OJFIR/CRFIR si comunicarea deciziei catre beneficiar se va realiza cu incadrarea in
termenul maxim de depunere a DCP la AFIR.

Daca pe parcursul desfasurarii procesului de verificare, precum si de solutionare a contestatiilor, se
constata greseli, GAL ,lalomita de Jos” are obligatia de a cerceta cauzele producerii acestora, de a
identifica persoanele culpabile si motivele obiective care au condus la aceste abateri pentru a
putea analiza si eventual dispune masurile administrative corespunzatoare, daca se impun.



6. TRANSMITEREA CERERILOR DE PLATA CONFORME CATRE AFIR

Dosarul Cererii de Plata se depune de beneficiar in original — 1 exemplar si copie — 1 exemplar, pe
suport de hartie, la care ataseaza pe suport magnetic (copie — 2 exemplare) documentele intocmite
de beneficiar. Beneficiarul va depune Dosarul cererii de plata, care in prealabil a fost declarat
»,conform” de catre expertii GAL.

Beneficiarul depune Dosarul cererii de plata insotit de Fisa de verificare a conformitdtii emisa de
GAL, la structurile teritoriale ale AFIR (OJFIR/CRFIR) responsabile de derularea contractului de
finantare.

DCP este preluat de seful de serviciu care il repartizeaza ofiterului de proiect aferent si expertului 2,
in prezenta beneficiarului/ reprezentantului legal. Expertul 2 nominalizat de seful de serviciu pentru
a efectua verificarea pe baza principiului “4 ochi” va ramane expertul verificator pentru toate
celelalte etape de verificare a Dosarului Cerere de plata, cu exceptia verificarii pe esantionul de
control. De asemenea, seful de serviciu va porni fluxul de autorizare plati in sistemul informatic prin
selectarea proiectului, a ofiterului de proiect si a expertului 2.

Ofiterul de proiect va certifica pe ultima pagina a dosarului prin data, semnatura si stampild ca
Dosarul Cererii de Plata este complet si sigilat.

Verificarea conformitatii DCP se realizeaza pentru toate dosarele cererilor de plata prin
completarea Sectiunii A din Fisa de verificare - AP 1.5 la nivelul la care acesta a fost depus, de catre
ofiterul de proiect si un expert.

Pentru procedura de evaluare cereri de plata la nivelul AFIR, vezi formulare disponibile Tn
,Formulare Autorizare pldti” (http://www.dfir.info/).

Pentru DCP de justificare a TVA-ului depus in conformitate cu prevederile alin. 9 al art. 20 din OUG
49/ 2015, verificarea conformitatii se realizeaza prin completarea Sectiunii A din Fisa de verificare
AP 1.5.3. Pentru DCP de justificare a contributiei publice aferente cheltuielilor eligibile in cazul
beneficiarilor privati (in conformitate cu prevederile Art. 21 din OUG 49/ 2015) verificarea
conformitatii DCP se realizeaza prin completarea Sectiunii A din Fisa de verificare AP 1.5.4.

Expertii nominalizati vor verifica in prezenta reprezentantului legal al proiectului conformitatea
documentelor din Dosarul Cererii de Plata prin bifarea casutelor inscrise in dreptul fiecarei cerinte
din Sectiunea A (da/ nu/ nu este cazul), semnand si stampiland cu stampila personalizata.


http://www.afir.info/

Verificarea conformitatii DCP aferente proiectelor de servicii/investitii/sprijin forfetar se realizeaza de
catre ofiterul de proiect si un expert, prin completarea Sectiunii A din Fisa de verificare - AP 1.5 la
nivelul la care acesta a fost depus, pentru toate dosarele cererilor de plata care in prealabil au fost
verificate si declarate ,conforme” de catre expertii GAL. Ofiterul de proiect se va asigura, prin
completarea Sectiunii A din Fisa de verificare - AP 1.5, asupra existentei la DCP a copiei Fisei de
verificare a conformitatii intocmita de catre expertii GAL, din care sa rezulte concluzia ,,conforma”.

in vederea verificarii realizarii acestui pas procedural la nivelul OJFIR/CRFIR, in toate formularele de
plata dedicate verificarii conformitatii DCP, se va adauga un rand cu urmatorul punct de verificare:
“Fisa de verificare a conformitdtii Dosarului Cerere de Platd este completatd, datatd si semnatd de
cdtre expertii GAL, iar concluzia verificdrii este "conform".

n situatia in care o cerere de platd este declaratd ,neconformd” de citre expertii GAL, iar in urma
analizarii contestatiei depuse la nivelul GAL, raspunsul este nefavorabil, beneficiarul poate sa depuna
contestatia la structura AFIR (OJFIR/CRFIR) responsabild de derularea contractului de finantare.
Solutionarea contestatiei de catre expertii OJFIR/CRFIR si comunicarea deciziei catre beneficiar se va
realiza cu incadrarea in termenul maxim de depunere a DCP la AFIR.

Seful de serviciu avizeaza daca toate rubricile Sectiunii A din Fisa de verificare sunt completate de
catre cei 2 experti nominalizati si verifica prin sondaj conformitatea si continutul Dosarului cererii
de plata. In cazul in care concluziile expertilor asupra verificarii sunt diferite, seful de serviciu va relua
verificarea asupra punctelor de divergenta, luand decizia finala si motivand aceasta decizie la rubrica
,,Observatii” din fisa de verificare.

Sectiunea A a Formularului AP 1.5 este avizata de catre Seful de serviciu si semnata de beneficiar
(reprezentant legal) pentru luare la cunostinta, iar o copie a acestei sectiuni se inmaneaza
beneficiarului.

Rezultatul verificarii Dosarului cererii de plata poate sa fie:

e ,conforma”, caz in care expertii vor continua cu verificarea administrativa a DCP.

De asemenea, ofiterul de proiect va verifica si va incarca pe fluxul de autorizare plati documentele
prezentate de beneficiar pe CD si va parcurge fluxul.

e ,neconforma”, in cazul in care in urma verificarii se constata ca exista neconcordante intre
documentele prezentate de beneficiar/ lipsesc documentele ce trebuiau prezentate de beneficiar
conform Instructiunilor de plata (este bifata casuta ,Nu”). In cazul in care DCP e declarat
neconform, beneficiarul poate sa redepuna dosarul cererii de plata, in conditiile in care dosarul
cererii de plata este complet, cu respectarea termenelor prevazute in Contractul/ Decizia de
finantare/ Actele aditionale/ Declaratiile de esalonare a depunerii DCP. In aceastd situatie codul
Dosarului cererii de plata redepus va avea numarul transei declarat neconform, iar la codul
Dosarului cereri de plata declarat necoform numarul transei depuse va avea mentiunea , Nc”. (Ex: In
cazul in care care Transa 2 de plata a fost declarata neconforma, transa de plata redepusa va avea
numarul 2, iar transa declarata neconforma va avea numarul 2Nc). Un DCP declarat neconform, poate
fi redepus o singura data. In acest caz, expertul va completa registrul de primire a DCP R3 la rubrica
,,Observatii”.



7. FORMULARE

Formularul AP 1.5LGAL - sprijin forfetar M2/DI2B - Instalarea tinerilor fermieri
FISA DE VERIFICARE A CONFORMITATII DOSARULUI CERERII DE PLATA
Beneficiar

Titlul proiectului
Cod cerere de plata

Sectiunea A: Verificarea conformitatii documentelor atasate la Dosarul Cererii de Plata

Nr. : e Nu este
Obiectul verificarii Da Nu
Crt. cazul

Dosarul Cererii de plata este sigilat avand semnatura beneficiarului,
contine opis iar documentele pe care le contine sunt numerotate si
1. semnate de catre beneficiar, iar referintele din opisul cererii de plata
corespund cu numarul paginii la care se afla documentele din
Dosarul Cererii de Plata.

Pe fiecare pagina apare mentiunea "Program FEADR”, iar pe
documentele in copie apare mentiunea ”conform cu originalul”.

Cererea de plata AP 1.1 — transa 1 este completata, datata,
3. semnata de beneficiar, corespunde cu documentul prezentat pe
suport electronic .

Cererea de plata este depusa in termenul prevazut in Contractul
4, de finantare/ Actul aditional si conform Declaratiei de esalonare
a platilor ( initiala/rectificativa).

Valoarea transei 1 de plata este de 75% din valoarea sprijinului
nerambursabil pentru instalarea tinerilor fermieri.

Declaratia pe proprie raspundere a beneficiarului AP 1.4 este
completata, datata, semnata de beneficiar.

Tabelul privind stabilirea categoriei de ferma- structura culturilor
si calculul valorii productiei standard ( SO ).

Celelalte documente justificative specifice ( dupa caz) in Cererea
de plata sunt datate, semnate (si stampilate, dupa caz) de
emitent:

Expert 1 GAL Expert 2 GAL

Cererea de plata este: Cererea de plata este:
1 CONFORMA 1 CONFORMA

[l NECONFORMA (] NECONFORMA



Intocmit de expert 1 GAL

(nume si prenume)

Semnatura expertului

Data / /20

Verificat de expert 2 GAL

(nume si prenume)

Semnatura expertului

Data / /20

Avizat Manager GAL

(nume si prenume)

Semnatura si stampila

Data: / /20

Am luat la cunostinta:
Beneficiar (reprezentant legal)

Nume si prenume:

Semnatura si stampila (pentru Persoane juridice)

Semnatura autorizata (pentru Persoane fizice)

Data:

- Formularul se va actualiza conform specificului fiecdrei mdsuri/ submdsuri de sprijin forfetar in
manualele de formulare specifice
- Se va aplica metodologia specificd mdsurii/ submdsurii respective



Formularul AP 1.5LGAL - sprijin forfetar M5/DI6A

FISA DE VERIFICARE A CONFORMITATII DOSARULUI CERERII DE PLATA

Beneficiar:

Titlul proiectului:

Cod cerere de plata:

Sectiunea A: Verificarea conformitatii documentelor atasate la Dosarul Cererii de Plata

Nr. : e Nu este
Obiectul verificarii Da Nu
Crt. cazul

Dosarul Cererii de plata este sigilat avand semnatura
beneficiarului, contine opis iar documentele pe care le contine
1. sunt numerotate si semnate de catre beneficiar, iar referintele
din opisul cererii de plata corespund cu numarul paginii la care
se afla documentele din Dosarul Cererii de Plata.

Pe fiecare pagina apare mentiunea ”"Program FEADR", iar pe
2. documentele in copie apare mentiunea ”conform cu
originalul”.

Cererea de plata AP 1.1 - transa 1 este completata, datata,
3. semnata de beneficiar, corespunde cu documentul prezentat
pe suport electronic .

Cererea de plata este depusa in termenul prevazut in
4, Contractul de finantare/ Actul aditional si conform Declaratiei
de esalonare a platilor ( initiala/rectificativa)

Valoarea transei 1 de plata este de 70% din valoarea sprijinului

> nerambursabil .
6 Declaratia pe proprie raspundere a beneficiarului AP 1.4 este
) completata, datata, semnata de beneficiar.
Celelalte documente justificative specifice ( dupa caz) in
. Cererea de plata sunt datate, semnate (si stampilate, dupa caz)
de emitent:
Expert 1 GAL Expert 2 GAL
Cererea de plata este: Cererea de plata este:
] CONFORMA [J CONFORMA

(] NECONFORMA (] NECONFORMA




Intocmit de expert 1 GAL

(nume si prenume)

Semnatura expertului

Data

Verificat de expert 2 GAL

(nume si prenume)

Semnatura expertului

Data

Avizat Manager GAL

(nume si prenume)

Semnatura si stampila

Data

Am luat la cunostinta:
Beneficiar (reprezentant legal)

Nume si prenume

Semnatura si stampila (pentru Persoane juridice)

Semnatura autorizata (pentru Persoane fizice)

Data

- Formularul se va actualiza conform specificului fiecdrei mdsuri/ submdsuri de sprijin forfetar in

manualele de formulare specifice
- Se va aplica metodologia specificd mdsurii/ submdsurii respective



Formularul AP 1.5LGAL - investitii - M1/DI2A, M6/DI6B, M7/DI6B, M8/DI6B

FISA DE VERIFICARE ADMINISTRATIVA A DOSARULUI CERERII DE PLATA
-pentru avans-

Beneficiar:

Titlul proiectului:

Codul cererii de plata:

Data depunerii la GAL:

Sectiunea A: Verificarea conformitatii documentelor atasate la Dosarul Cererii de Plata

Nr.
Crt.

Obiectul verificarii Da Nu

Nu este
cazul

Documentele pe care le contine Dosarul Cererii de plata sunt
1. numerotate si semnate de catre beneficiar, iar referintele din
opisul cererii de plata corespund cu numarul paginii la care se
afla documentele din Dosarul Cererii de Plata.

Pe fiecare pagina apare mentiunea "Program FEADR”, iar pe
2. documentele in copie din DCP apare mentiunea ”conform cu
originalul”.

Cererea de plata este depusa in termenul prevazut in Declaratia
3. de esalonare a platilor (initiala/ rectificata), respectiv in
termenul acordat conform Notificarii AP 0.2, daca este cazul.

Cererea de plata AP 1.1 — avans este completata conform
4, metodologiei de completare, semnata si datata de beneficiarul
finantarii.

Anexa la Cererea de plata AP 1.1 - Identificarea financiara este
completata, datata, semnata si stampilata (dupa caz) de banca/
trezoreria beneficiarului finantarii, precum si datata si semnata
de titularul contului.

Codul/ codurile IBAN al/ ale contului/ conturilor in care se
solicita efectuarea platii avansului coincid(e) cu cel/ cele din
contractul de finantare/ nota de aprobare, respectiv mentionate
in Scrisoarea de garantie/ Polita de asigurare cu privire la
incasarea avansului

Si/ Sau

Beneficiarul a depus si documentatia necesara aprobarii
contului pentru efectuarea platii avansului.

7. Garantia financiara/ Polita de asigurare este emisa pentru




beneficiarul finantarii in favoarea AFIR.

stampilata (dupa caz) de institutia emitenta.

Garantia financiara/ Polita de asigurare este datata, semnata si

completata, datata si semnata de beneficiar.

Declaratia pe proprie raspundere a beneficiarului AP 1.4 este

Expert 1 GAL
Cererea de plata este:

(] CONFORMA
[l NECONFORM

Intocmit de expert 1 GAL
(nume si prenume)

Expert 2 GAL
Cererea de plata este:
1 CONFORMA

[0 NECONFORMA

Semnatura expertului:

Data / /20

Verificat de expert 2 GAL
(nume si prenume)

Semnatura expertului

Data / /20

Avizat Manager GAL
(nume si prenume)

Semnatura si stampila

Data / /20

Am luat la cunostinta:
Beneficiar (reprezentant legal)
Nume si prenume

Semnatura si stampila

Data / /20




Metodologie de completare a Formularului AP 1.5LGAL - pentru avans aferent investitii

Sectiunea A: Verificarea conformitatii documentelor atasate la Dosarul Cererii de Plata (DCP) — se va

verifica daca:

1.

Documentele pe care le contine Dosarul Cererii de plata sunt numerotate, dosarul este sigilat, pe
sigiliu se regasesc semnatura beneficiarului, iar referintele din opisul cererii de plata corespund cu
numarul paginii la care se afla documentele din Dosarul Cererii de Plata;

Pe fiecare pagina apare mentiunea "Program FEADR”, iar pe documentele in copie din DCP apare
mentiunea “conform cu originalul”;

Data depunerii cererii de plata se Tncadreaza in termenul prevazut in Declaratia de esalonare a
platilor (initiala/ rectificata), respective in termenul acordat conform Notificarii beneficiarului
privind depasirea termenului limita de depunere a dosarului cererii de plata AP 0.2;

Cererea de plata AP 1.1 — avans este completata conform metodologiei de completare, semnata si
datata de beneficiarul finantarii;

Nu se aplica;

Codul/ codurile IBAN al/ ale contului/ conturilor in care se solicitd efectuarea platii avansului
coincid(e) cu cel/ cele din contractul de finantare/ nota de aprobare, respectiv mentionate in
Scrisoarea de garantie/ Polita de asigurare cu privire la incasarea avansului. Daca nu existd aprobare
prealabild a contului/ conturilor, se va verifica daca beneficiarul a depus odata cu DCP si
documentatia necesara aprobarii contului/ conturilor (Nota explicativd, Memoriu justificativ, adresa
institutiei financiare Tn original s.a.m.d.);

7. Garantia financiara/ Polita de asigurare este emisa pentru beneficiarul finantarii in favoarea
AFIR;
8. Garantia financiara/ Polita de asigurare este datata, semnata si stampilata ( dupa caz) de institutia

emitents;

9. Declaratia pe proprie raspundere a beneficiarului AP 1.4 este completata, datata si semnata de

beneficiar;

Daca este bifata cel putin o casuta ,Nu” atunci cererea de plata este declarata neconforms,

mentionandu-se la rubrica ,Observatii” motivul/ motivele neconformitatii.
Aplicarea stampilei pe documentele atasate DCP este optionala Tn situatiile prezentate la art. V din

Ordonanta nr. 17/ 2015 privind reglementarea unor masuri fiscal-bugetare si modificarea si

completarea unor acte normative.



Formularul AP 1.5LGAL - investitii - M1/DI2A, M5/DI6A, M6/DI16B, M7/DI6B, M8/DI6B

FISA DE VERIFICARE A CONFORMITATII DOSARULUI CERERII DE PLATA

-pentru transe de plata-

Beneficiar:

Titlul proiectului:
Codul cererii de plata:

Sectiunea A: Verificarea conformitatii documentelor atasate la Dosarul Cererii de Plata

Nr. . e Nu este
Obiectul verificarii Da Nu
Crt. cazul
Dosarul Cererii de plata este sigilat avand semnatura
beneficiarului, contine opis iar documentele pe care le contine
1. sunt numerotate si semnate de catre beneficiar, iar referintele
din opisul cererii de plata corespund cu numarul paginii la care
se afla documentele din Dosarul Cererii de Plata.
Pe fiecare pagina apare mentiunea ”Program FEADR”, iar pe
2. documentele in copie din DCP apare mentiunea ”conform cu
originalul”.
Cererea de plata este depusa in termenul prevazut in
3 Contractul de finantare/ Actul aditional si conform declaratiei de
) esalonare a platilor (initiala/ rectificata), respectiv in termenul
acordat conform Notificarii AP 0.2, daca este cazul.
Cererea de plata AP 1.1 — este completata conform
4. metodologiei de completare, semnata si datata de beneficiarul
finantarii.
Anexa la Cererea de plata AP 1.1 - Identificarea financiara este
5 completata, datata, semnata si stampilata (dupa caz) de banca/
) trezoreria beneficiarului finantarii, precum si datata si semnata
de titularul contului.
Codul/ codurile IBAN al/ ale contului/ conturilor in care se
solicita efectuarea platii coincid(e) cu cel/ cele din contractul
6 de finantare/ nota de aprobare,
) Si/ Sau
Beneficiarul a depus si documentatia necesara aprobarii
contului pentru efectuarea platii .
7 Declaratia pe proprie raspundere a beneficiarului AP 1.4 este
) completata, datata, semnata de beneficiar.




Celelalte documente justificative specifice ( dupa caz) in
8. Cererea de plata sunt datate, semnate (si stampilate, dupa caz)
de emitent: .....ccviiiiiiiiiiini s e aaaeses
Expert 1 GAL Expert 2 GAL
Cererea de plata este: Cererea de plata este:
(1 CONFORMA 1 CONFORMA
(1 NECONFORM 1 NECONFORMA

Intocmit de expert 1 GAL
(nume si prenume)

Semnatura expertului:
Data / /20

Verificat de expert 2
GAL
(nume si prenume)

Semnatura expertului
Data / /20

Avizat Manager GAL
(nume si prenume)

Semnatura si stampila
Data / /20

Am luat la cunostinta:
Beneficiar (reprezentant legal)
Nume prenume:

Semnatura:
Data:

- Formularul se va actualiza conform specificului fiecdrei mdsuri/ submdsuri de investitii in manualele de
formulare specifice

- Se va aplica metodologia specificd mdsurii/ submdsurii respective



Formularul AP 1.13 LGAL

SCRISOARE DE SOLICITARE A INFORMATIILOR SUPLIMENTARE

In urma verificarii dosarului .................. pentru......ccceeeeeeeeee. , va informam ca au fost gasite urmatoarele

In consecinta, va rugam sa explicati neconcordantele semnalate si sa prezentati urmatoarele documente in
termen de..... zile lucratoare:

Cu stima, Intocmit,

Expert 1 GAL

Nume si
PrenUmMe......cceeeeeerreerneennnns
Semnatura....................

Verificat

Expert 2 GAL

Nume si prenume.......ccccceeerrennnennnee
Semnatura....................

Avizat

Manager GAL

Nume si prenume.........ccceeeeerenenes
Semnatura.......cccccerreennnnnnn.

Am luat la cunostinta
Beneficiar (nume prenume)
Semnatura

Data



E5.2LGAL NOTIFICAREA SOLICITANTULUI PRIVIND CONTESTATIA DEPUSA

Nr. de inregistrare ................. Data: ...

Numele solicitantului: ..............
Adresa solicitantului : ..........cccceeuueneee.

Stimata Doamna/Stimate Domnule, (nume reprezentant legal)

Ca urmare a contestatiei depusa de dumneavoastra la Grupul de Actiune Locala ,lalomita de Jos” si
inregistrata in data ........ cunr. ... referitoare la cererea de plata nr. ............... , va informam ca in urma
analizei, contestatia dumneavoastrd a fost admisa/partial admisd/respinsa (se vor detalia in text
motivele/rezultatul deciziei) iar cererea de finantare este declarata conforma/neconforma.

Cu stima3,
Reprezentant legal / Manager GAL
Nume prenume.........cc.....

Semnatura ...........

Data: ...ccoeeevvenneee

Am luat la cunostina

Beneficiar (nume prenume)
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